
Informationen zur Fernleihbestellung 
 
1. Startseite Gateway Bayern 
 
Öffnen Sie den Katalog des Gateway Bayern: 
Homepage der Hochschule Weihenstephan-Triesdorf → Zentrale Einrichtungen → Bibliothek → Recherche → Bibliotheken in der Region → 
Gateway Bayern 
http://www.gateway-bayern.de 
 
 
 

 

http://www.gateway-bayern.de/


2. Login 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Die erweiterte Suche eignet sich am Besten für Ihre 
Recherche. 

 
 
 

Bitte wählen Sie hier Ihre 
Heimatbibliothek aus. 

Bibliotheksnummer auf der 
Rückseite Ihrer Student.Card 

bzw. Ihres 
Bibliotheksausweises 

TTMM Ihres Geburtsdatums 
(01. Januar 1988 = 0101), 
sofern Sie Ihr Passwort nicht 

geändert haben 

 



3. Suche 
 

1. Beispiel: Sie suchen das Buch: "Peterchens Mondfahrt von Bassewitz, 2002" 

 
 
 
 

Mit diesem Button 
schicken Sie die 

Suche ab 



2. Beispiel: Sie suchen die „Zeitschrift für klassische Homöopathie“ und wollen daraus einen Aufsatz bestellen (die Daten zum 
Aufsatz sind bekannt) 

 

 
 
Tipps zur Sucheingabe finden Sie auf der Startseite Gateway Bayern oberhalb der Suchmaske unter HILFE 
Hilfe zum Gateway Bayern

https://opacplus.bib-bvb.de/TouchPoint_touchpoint/help.do?helpContext=simplesearch&helpSubContext=&helpApplicationContext=


4. Trefferliste 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ist die Treffermenge zu groß? Dann können Sie die Trefferliste weiter eingrenzen.  
Um mehr Informationen über den gewünschten Titel zu erhalten, klicken Sie den Titel an. 

Hier können Sie Ihre Treffer (z.B. 
nach Schlagwörtern oder 

Verfasser) weiter eingrenzen 

Es besteht die Möglichkeit, 
Treffer u. a. zu versenden 

oder zu sortieren 



 
 
 
 



5. Bestellung des Titels 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Um eine Fernleihbestellung abzuschicken, müssen Sie den            -Button anklicken. Jetzt öffnet sich ein weiteres Fenster.  
Dieses ermöglicht Ihnen, 
 

» zu prüfen, ob ein Volltextdokument vorhanden ist 
» an welcher Bibliothek dieser Titel im Besitz ist 
» eine Fernleihbestellung abzuschicken 

eine schnelle aber auch kostenintensive Bestellung bei SUBITO 

Klicken Sie auf den  
SFX-Button 

Es öffnet sich ein weiteres Fenster, 
mit dem Sie die Fernleihe 

durchführen können. Klicken Sie auf 
Fernleihe im Bibliotheksverbund 

Bayern um eine Fernleihbestellung 
abzuschicken. 



Genauso funktioniert das Verfahren für Aufsatzbestellungen aus Zeitschriften: 
 

 
 
 

Klicken Sie auf den  
SFX-Button 



 

Es öffnet sich ein weiteres Fenster, 
mit dem Sie die Fernleihe 

durchführen können. Klicken Sie auf 
Fernleihe im Bibliotheksverbund 

Bayern um eine Fernleihbestellung 
abzuschicken. 



6. Bestellmaske (Buchbestellung) 
 
Die Bestellmaske ist in 4 Punkte unterteilt:   1. Angaben zum Besteller 

2. Angaben zur Lieferung 
3. Angaben zum Titel 
4. Absenden der Bestellung / Aufruf des Kopienbestellformulars 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hier können Sie einstellen, 
wann Sie eine Lieferung nicht 

mehr erhalten möchten. 

Sie können hier die 
gewünschte Auflage wählen. 

Wenn Sie alles wie 
gewünscht eingestellt 
haben, können Sie die 
Bestellung abschicken 

Falls Sie nur einen 
Auszug benötigen 

können Sie auf 
Kopienbestellung klicken. 



7. Bestellmaske (Kopienbestellung) 
 
Sofern Sie einen Zeitschriftenaufsatz bestellen wollen, werden Sie zuerst nach näheren Angaben zu Erscheinungsjahr und Band gefragt: 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bei Aufsatzbestellungen 
sieht auch die Bestellmaske 
etwas anders aus. 
 
Beim Punkt „Angaben zur 
Lieferung“ werden Sie 
gebeten, eine 
Kostenübernahmeerklärung 
auszufüllen, unter 
„Angaben zum Titel“ geben 
Sie die näheren Daten zum 
Aufsatz ein. 
 
 
 
 

Geben Sie hier das Jahr 
und den Band der 
Zeitschrift an, in 

welchem der Aufsatz 
erschienen ist. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

Hier müssen Sie, soweit 
bekannt, den Aufsatztitel bzw. 

den -autor ergänzen. Ganz 
wichtig sind die benötigten 

Seitenzahlen!  



8. Keinen Treffer erzielt? 
 
Wenn Ihnen Punkt 1 und 2 nicht weiterhelfen, können Sie die so genannte freie Fernleihbestellung wählen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Anschließend öffnet sich das leere Fernleihbestell-Formular. Hier die fehlenden Angaben noch ergänzen und die Bestellung abschicken. 
Das Bibliothekspersonal kümmert sich um das weitere Verfahren und benachrichtigt Sie über den weiteren Verlauf Ihrer Bestellung. 

Zu Beginn müssen Sie festlegen, um welche 
Medienart es sich handelt. 


